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学校安全保卫工作制度

一、安全保卫工作，由学校的安全保卫领导小组负责领导、布署、检查、监督。学校安全领导小组成员：

组  长：校长

副组长：全体副校级干部  

成  员：办公室主任、总务处主任、政教处主任、级部主任、教务处主任、安全办公室主任、安全办公室副主任、总务处副主任

二、全体教职工（包括临时工）必须树立高度的安全意识，严格防止发生失盗、失火、触电、中毒、溺水、交通事故等意外事件。

三、各部门责任范围：

（一）政教处负责对班主任、年级组长及全体学生进行各方面的安全教育。

1、不随意外出参观、旅游，组织好公益劳动，安排并落实节假日、寒、暑假期间的安全措施。

2、各年级如需在寒、暑假及双休日组织学生进行活动，需有专人负责，保证学生的安全及学校公共财务的保管。

（二）教务处应要求每一位教师树立高尚的职业道德，热爱学生、关心学生，不讽刺挖苦学生，认真上好每一堂课；要加强对实验课、体育课的管理，对学生进行安全教育，严格遵守操作规程，坚决杜绝爆炸、中毒、烧伤等意外事故的发生。

（三）总务处负责落实财务室、锅炉房、配电室、食堂、青年教师公寓等处安全措施的落实。

（四）办公室主任严格坚持学校行政干部执勤、带班夜间巡查制度。

（五）安全办公室负责督促安保人员加强对校园重点部位的巡查，确保全校师生人身安全和学校公共财产安全。

 四、教职工不准在办公室内存放大量现金和贵重物品。

 五、保卫干部及有关人员对重点部门要经常巡视，每半个月进行一次检查，发现隐患应立即通知有关部门，并督促责任部门及时消除隐患。

 六、加强学校的值班管理，严格值班制度。平时及节假日要有领导带班和正式职工值班。

2018年10月

PAGE  
1

